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I. Общие положения 

1. Правила приёма граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования в муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа № 4 им. Ю.А. Гагарина» (далее – Правила) 

регламентируют приём граждан Российской Федерации в муниципальное 

общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4 

им. Ю.А. Гагарина» (далее – Учреждение), проживающих на территории, за 

которой закреплено общеобразовательное учреждение. 

2. Приём иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения по 

общеобразовательным программам за счёт бюджета субъекта Российской 

Федерации и местного бюджета осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом 

Российской Федерации от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и настоящими правилами. 

3. Правила приёма на обучение по основным общеобразовательным 

программам устанавливаются учреждением в части, не урегулированной 

законодательством об образовании, самостоятельно (часть 9 статьи 55 

Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»).  

4. Правила приёма на обучение по общеобразовательным программам 

должны обеспечивать приём в учреждение граждан, имеющих право на 

получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на 

территории, за которой закреплено Учреждение (часть 3 статьи 67 

Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-

ФЗ «Об образовании  в Российской Федерации»). 

5. В приёме в Учреждение может быть отказано только по причине 

отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 и статьёй 88 Федерального закона Российской 

Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». В случае отсутствия мест в общеобразовательном учреждении 

родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве 

ребёнка в другую образовательную организацию обращаются в Комитет по 

образованию Управления по социальным администрации городского округа 

Архангельской области «Котлас» (часть 4 статьи 67 Федерального закона 

Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»). 

6. Приём на обучение по основным общеобразовательным программам 

за счёт средств бюджета субъекта Российской Федерации и местного 

бюджета проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено 

Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Организация индивидуального отбора при приёме для получения 

основного общего и среднего общего образования с углублённым изучением 

отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в 
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случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта 

Российской Федерации (часть 5 статьи 67 Федерального закона Российской 

Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»). 

7. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности учащихся. (Часть 2 статьи 67 

Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 

8. Родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся имеют право выбрать до завершения получения ребёнком 

основного общего образования с учётом мнения ребёнка, а также с учётом 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) 

формы получения образования и формы обучения, учреждение, 

осуществляющее образовательную деятельность, язык, языки образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) из перечня, предлагаемого Учреждением. 

9. Учреждение с целью ознакомления родителей (законных 

представителей) обучающихся с постановлением администрации городского 

округа Архангельской области «Котлас» «О закреплении территорий 

(микрорайонов) за муниципальными образовательными организациями в 

форме муниципальных общеобразовательных учреждений», издаваемым не 

позднее 15 марта текущего года, размещает информацию на 

информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте 

Учреждения. 

10. Приём граждан на обучение осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии 

со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», либо 

по личному заявлению обучающегося при поступлении на обучение по 

программе среднего общего образования после получения основного общего 

образования или после достижения восемнадцати лет. 

Учреждение может осуществлять приём указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

Проживавшие в одной семье и имеющие общее место жительства дети 

имеют право преимущественного приёма на обучение по образовательным 

программам начального общего образования Учреждения, в котором 

обучаются их братья и (или) сестры. 
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В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных 

представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) 

ребёнка. 

11. Для приёма на обучение родители (законные представители) детей, 

проживающих на закреплённой территории, для зачисления ребёнка в 

первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя; 

свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя 

на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в учреждении 

на время обучения ребёнка. 

12. Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы. 

13. При приёме на обучение по имеющимся государственную 

аккредитацию образовательным программам начального общего и основного 

общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка 

как родного языка, государственных языков республик Российской 

Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных 

представителей) детей. 

14. Требование предоставления других документов в качестве 

основания для приёма детей в Учреждение не допускается. 

15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка 

либо обучающегося при поступлении на обучение по программе среднего 

общего образования или после достижения восемнадцати лет с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения, с 

образовательными программами и документами, регламентирующими 
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организацию и осуществление образовательной деятельностью, правами  и 

обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении о приёме и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка либо 

обучающегося. 

16. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося, 

совершеннолетнего гражданина фиксируется также согласие на обработку их 

персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации (часть 1 статьи 6 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»). 

17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированным основным общеобразовательным программам 

только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (часть 3 статьи 

67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»). 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие 

возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программ только с согласия самих поступающих. 

18. На каждого ребёнка, зачисленного в учреждение, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные документы. 

 19. Приём в Учреждение осуществляется в течение всего учебного года 

при наличии свободных мест. 

II. Комплектование первых классов 
20. Комплектование первых классов Учреждения, находящегося на 

территории городского округа Архангельской области  «Котлас», относится 

к компетенции Учреждения и осуществляется в соответствии с 

Постановлением администрации городского округа Архангельской области 

«Котлас» «О закреплении территорий (микрорайонов) за муниципальными 

образовательными организациями в форме муниципальных 

общеобразовательных учреждений», настоящими Правилами и Уставом 

Учреждения. 

21. Количество формируемых первых классов в Учреждении 

согласовывается с Комитетом по образованию Управления по социальным 

вопросам администрации городского округа Архангельской области 

«Котлас». 

22. Учреждение с целью проведения организованного приёма граждан 

в первый класс размещает постановление администрации городского округа 

Архангельской области  «Котлас» «О закреплении территорий 

(микрорайонов) за муниципальными образовательными организациями в 

форме муниципальных общеобразовательных учреждений», издаваемое не 

позднее 15марта текущего года, на информационном стенде и в сети 

Интернет на официальном сайте учреждения (в том числе электронных) 

информацию:  
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- о количестве мест в первых классах не позднее 10 дней с момента 

издания постановления администрацией городского округа Архангельской 

области «Котлас» «О закреплении территорий (микрорайонов) за 

муниципальными образовательными организациями в форме муниципальных 

общеобразовательных учреждений»; 

- о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 01 июля текущего года. 

23. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на 

закрепленной территории, осуществляется с 01 апреля текущего года до 30 

июня текущего года. 

24. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием 

заявлений в первый класс начинается не ранее 06 июля текущего года до 

момента заполнения свободных мест, но не позднее 05 сентября текущего 

года.   

25. Родители (законные представители) подают заявление о зачислении 

в первый класс Учреждения одним из следующих способов:  

лично в Учреждение; 

через систему АИС «Зачисление в ОО». 

26. Обучение детей в Учреждении, реализующем программы 

начального общего образования, начинается с достижения ими возраста 6 

лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но 

не позднее достижения ими возраста 8 лет.  

27. Комитет по образованию Управления по социальным вопросам 

администрации муниципального образования «Котлас» принимает решение 

о разрешении приёма детей в муниципальное общеобразовательное 

учреждение для обучения в возрасте менее 6 лет 6 месяцев (на 01 сентября) 

на основании: 

-заявления родителей (законных представителей); 

- отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья ребенка, 

подтвержденных медицинским заключением; 

- рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии о 

готовности ребенка к обучению; 

- при наличии условий в Учреждении для обучения детей дошкольного 

возраста; 

- наличия свободных мест в Учреждении.  

28. Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское 

заключение о состоянии здоровья ребенка. 

29. Зачисление на обучение оформляется приказом руководителя 

Учреждения в течение 03 (трёх) рабочих дней после завершения приема 

заявлений о приёме на обучение в первый класс. 

30. Учреждение, закончив прием в первый класс всех детей, 

проживающих на закрепленной территории, осуществляет приём детей, не 

проживающих на закрепленной территории, ранее 01 июля текущего года. 
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31. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость 

менее 25 обучающихся. В случае отказа в приёме в первый класс 

Учреждения родители (законные представители) вправе обратиться для 

решения вопроса об устройстве ребёнка в другое общеобразовательное 

учреждение, в Комитет по образованию Управления по социальным 

вопросам администрации муниципального образования  «Котлас». 

32. Для удобства родителей (законных представителей) детей 

Учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от 

адреса регистрации по месту жительства (пребывания).   

33. При приёме граждан в первые классы Учреждения не допускается 

проведение испытаний (экзаменов, тестов, конкурсов и т.д.), направленных 

на выявление уровня знаний ребенка по различным учебным дисциплинам и 

предметам. 

34. Результаты обследования детей, поступающих в первые классы, 

специалистами психолого-медико-педагогической комиссии не являются 

основанием для отказа в зачислении их на обучение. 

35. При приёме на свободные места детей, не проживающих на 

закреплённой территории, преимущественным правом обладают дети 

граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в 

учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации. 

36. Факт подачи заявления регистрируется в Журнале регистрации 

заявлений о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4 им. Ю.А. Гагарина» и выдаётся  

расписка, содержащая информацию: 

- о регистрационном номере заявления; 

- о перечне представленных документов.  

- сведения о сроках уведомления о зачислении в класс; 

- контактные телефоны для получения информации. 

Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, 

ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

37. Ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том 

числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации учреждения, уставом Учреждения 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребёнка. 

38. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

По результатам рассмотрения заявления родителям (законным 

представителям) выдаётся Уведомление о зачислении/отказе. 
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39. Приказы о приёме детей на обучение размещаются на 

информационном стенде и на официальном сайте учреждения в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в день их издания. 

40. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы. 

41. При приеме в первый класс в течение учебного года родители 

(законные представители) обучающегося дополнительно представляют 

личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался 

ранее.  

 

III. Комплектование десятых классов 
42. Комплектование десятых классов муниципального 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 

4 им. Ю.А. Гагарина» относится к компетенции учреждения и 

осуществляется в соответствии с настоящими Правилами и Уставом 

учреждения. 

43. В десятые классы принимаются граждане, освоившие программу 

основного общего образования. 

44. При приёме в общеобразовательное учреждение для обучения по 

общеобразовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании установленного 

образца. 

45. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в учреждение 

осуществляется в соответствии с настоящими Правилами. 

46. Количество десятых классов, открываемых в Учреждении, должно 

быть согласовано с Комитетом по образованию Управления по социальным 

вопросам городского округа Архангельской области «Котлас»; 

удовлетворять потребностям всех выпускников девятых классов данного 

Учреждения, освоивших программы основного общего образования и 

желающих получить среднее общее образование в данном Учреждении. 

При формировании десятых классов администрация Учреждения 

обязана предусмотреть открытие профильных классов универсального 

обучения. 

В целях наиболее полного удовлетворения потребностей 

обучающихся Учреждение вправе осуществлять профильную подготовку 

по соответствующим учебным предметам.  

47. Учреждение должно обеспечить приём граждан, которые 

проживают на территории, закреплённой за данным муниципальным 

общеобразовательным учреждением постановлением администрации 

городского округа Архангельской области «Котлас» «О закреплении 

территорий (микрорайонов) за муниципальными образовательными 

организациями в форме муниципальных общеобразовательных 

учреждений». 

48. Приём граждан на обучение по программе среднего общего 

образования осуществляется по личному заявлению обучающегося после 
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получения основного общего образования либо родителя (законного 

представителя) обучающегося при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина 

и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 

10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

49. Обучающиеся после получения основного общего образования  

либо родители (законные представители) подают заявление о зачислении в 

десятый класс Учреждения одним из следующих способов:  

лично в Учреждение; 

через систему АИС «Зачисление в ОО». 

50. Факт подачи заявления регистрируется в Журнале регистрации 

заявлений о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4 им. Ю.А. Гагарина» и выдаётся 

расписка, содержащая информацию: 

- о регистрационном номере заявления; 

- о перечне представленных документов.  

- сведения о сроках уведомления о зачислении в десятый класс; 

- контактные телефоны для получения информации. 

Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, 

ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

51. В порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения 

родители (законные представители), совершеннолетние граждане 

представляют заявление, личное дело, аттестат об основном общем 

образовании. 

52. Преимущественное право на зачисление в десятый класс 

предоставляется лицам, освоившим программы основного общего 

образования в данном учреждении. 

53. Преимущественным правом зачисления в класс с углубленным 

изучением отдельных учебных предметов либо в класс профильного 

обучения обладают следующие категории обучающихся: 

1) победители и призеры муниципальных и региональных олимпиад по 

учебным предметам либо предметам профильного обучения; 

2) участники региональных конкурсов научно-исследовательских работ 

или проектов по учебному предмету, изучаемому углубленно, или предметам 

профильного обучения; 

3) обучающиеся в порядке перевода из другой образовательной 

организации, реализующей общеобразовательную программу 

соответствующего уровня. 

54. По результатам рассмотрения заявления обучающемуся после 

получения основного общего образования либо родителям (законным 

представителям) выдаётся Уведомление о зачислении/отказе. 

Зачисление в десятый класс осуществляется приказом руководителя 

Учреждения. Приказ о зачислении обучающихся в десятый класс издается не 
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позднее 01 сентября текущего года и доводится до сведения 

совершеннолетних граждан и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

Приказ размещается в день его издания на информационном стенде и 

официальном сайте общеобразовательного учреждения. 

55. Случаи и порядок организации индивидуального отбора при приеме 

либо переводе в образовательное учреждение для получения основного 

общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных 

учебных предметов или для профильного обучения устанавливаются: 

1) постановлением Министерства образования и науки Архангельской 

области; 

2) Порядком организации индивидуального отбора при приеме либо 

переводе в муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа № 4 им. Ю.А. Гагарина» для получения 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 

отдельных учебных предметов или для профильного обучения.  

 

IV. Приём граждан на обучение  во 2 – 9, 11 классы 

56. Приём граждан  во 2 – 9, 11 классы в Учреждение осуществляется 

по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка либо 

обучающегося, при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя  (законного представителя) либо обучающегося, 

достигшего возраста восемнадцати лет, либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации» либо по заявлению обучающегося после получения 

основного общего образования или после достижения восемнадцати лет. 

57. Гражданам (в том числе, не проживающим на данной территории) 

может быть отказано в приеме их детей только по причине отсутствия 

свободных мест в Учреждении. 

Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 

25 обучающихся. Совершеннолетние граждане, родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся при отказе в приёме в 

Учреждение вправе обратиться в Комитет по образованию Управления по 

социальным вопросам администрации городского округа Архангельской 

области «Котлас» с целью определения в другое общеобразовательное 

учреждение. 

58. При приеме граждан в Учреждение не допускается проведение 

испытаний (экзаменов, тестов, конкурсов и т.д.), направленных на выявление 

уровня знаний обучающегося по различным учебным дисциплинам и 

предметам. 

59. Родители (законные представители) либо обучающиеся после 

получения основного общего образования или после достижения 
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восемнадцати лет подают заявление о зачислении в Учреждения одним из 

следующих способов:  

лично в Учреждение; 

через систему АИС «Зачисление в ОО». 

60. Факт подачи заявления регистрируется в Журнале регистрации 

заявлений о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4 им. Ю.А. Гагарина» и выдаётся  

расписка, содержащая информацию: 

- о регистрационном номере заявления; 

- о перечне представленных документов.  

- сведения о сроках уведомления о зачислении в десятый класс; 

- контактные телефоны для получения информации. 

Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, 

ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

При поступлении обучающегося в Учреждение в течение учебного 

года издается приказ руководителя Учреждения о его зачислении. 


